Zalacznik do uchwaty nr 23/R/22 Krajowej Rady
Polskiej Izby Inzynieréow Budownictwa
z dnia 13 lipca 2022 1.

Regulamin

zamawiania ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem i wdrozeniem Systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentow.

§1.

. Regulamin stosuje si¢ do zamawiania ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem 1

wdrozeniem Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow, zwanego dalej ,,.SEOD”,
ktorych warto$¢ przekracza w ciagu roku kalendarzowego rownowartos$¢ 25 tys. EURO.
Zamawiajacym jest Polska Izba Inzynieréw Budownictwa w Warszawie dzialajaca w
imieniu wlasnym oraz okr¢gowych izb inzynier6w budownictwa.

§2.

. Zamawianie ushug i dostaw zwigzanych z wykonaniem i wdrozeniem SEOD zamawianych

na podstawie niniejszego regulaminu odbywa si¢ po przeprowadzeniu przetargu
ograniczonego.

Przetarg przygotowuje i prowadzi Komisja Przetargowa powotywana przez Prezesa
Krajowej Rady z uwzglednieniem kompetencji Zespotu Krajowej Rady ds. Systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentow, zwanego dalej ,,Zespotem SEOD”.

Komisja Przetargowa moze na kazdym etapie prowadzonego postgpowania korzystac

z konsultacji i wystepowac o opinie do Zespotu SEOD.

. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej

ilosci glosow decyduje glos przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

. Rozstrzygnigcia Komisji Przetargowej zatwierdza Krajowa Rada Polskiej Izby Inzynieréw

Budownictwa na wniosek Zespotu SEOD.

§ 3.

Przed rozpoczgciem postgpowania przetargowego wszyscy czlonkowie Zespotu SEOD i
Komisji Przetargowej sktadajg oswiadczenie, ze:

1.

nie pozostaja w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, albo
s zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zast¢pca
prawnym lub cztonkami wtadz 0s6b prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania nie pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem, albo byly cztonkami wtadz os6b prawnych ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia,

nie pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.



§ 4.

W postgpowaniu przetargowym nie moga bra¢ udziatu cztonkowie Zespotu SEOD i Komisji
Przetargowej, ktorzy nie zlozyli o§wiadczenia, o ktorym mowa w § 3.

§5.

1. Celem postgpowania przetargowego jest wybor najkorzystniejszej oferty na wykonanie
zamowienia.

2. Przez ,najkorzystniejsza ofert¢” nalezy rozumie¢ ofert¢ z cena porownywalng z innymi
ofertami, przy zapewnieniu najlepszej jakosci wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
przy uwzglednieniu wiarygodno$ci oferenta w zakresie technicznych, organizacyjnych
oraz ekonomicznych mozliwo$ci nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu
zamédwienia.

§6.

W postgpowaniu przetargowym oferty moga ztozy¢ wylacznie wykonawcy wybrani przez
Zespot SEOD w wyniku przeprowadzonej wstepnej kwalifikacji wykonawcow.

§7.

1. Przed zaproszeniem do skladania ofert Zespdt SEOD przeprowadza wstepng kwalifikacje
zapraszajac wykonawcow oferujacych ustugi w zakresie przedmiotu zamowienia do
przedstawienia wstepnych ofert.

2. Zespot SEOD informuje wykonawcow o wstepnej kwalifikacji, zamieszczajac ogloszenie
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie oraz na stronie internetowej Polskiej Izby
InZynierow Budownictwa.

3. Zespot moze dodatkowo oglosi¢ wstepng kwalifikacje w innych okreslonych przez siebie
formach.

4. Informacja o wstgpnej kwalifikacji powinna zawierac:

1) nazwe 1 adres zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) wymagany termin realizacji zamdowienia,

4) okreslenie warunkoéw wymaganych od wykonawcow,

5) okreslenie sposobu uzyskania formularza wstepnej kwalifikacji,
6) miejsce i termin sktadania wnioskow o wstepna kwalifikacje.

5. Zespot SEOD przekazuje zainteresowanym wykonawcom, nie pdézniej niz na 14 dni przed
terminem sktadania wnioskow o wstepng kwalifikacje, formularz wstepnej kwalifikacji
oraz:

1) opis kryteriow i sposobow dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
wykonawcow,

2) informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu wskazania, ze
spelniaja wymagane warunki,

3) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania si¢ z przedstawicielami
zamawiajacego,



4) uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami.

O wynikach wstepnej kwalifikacji Zespoét SEOD zawiadamia wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli wniosek o kwalifikacje wstepna.

Od decyzji Zespotu SEOD w sprawie wstepnej kwalifikacji nie przystuguja zadne $rodki
odwotawcze.

. Do udzialu w postepowaniu przetargowym dopuszcza si¢ jedynie wykonawcow

wybranych przez Zespot SEOD we wstepnej kwalifikacji.
§8.

Z postepowania przetargowego wyklucza si¢ wykonawcow:

1.

2.
3.

w stosunku do ktorych wszczgto postgpowanie upadiosciowe lub ktorych upadtose
ogltoszono,

ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ktérzy nie spetniaja wymogoéw okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

§9.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu przetargowym wykonawca sklada oferte, w sktad
ktorej wechodza dokumenty okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, w tym
oswiadczenie, ze:

1.

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

. posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

. posiada niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze

pracownikow zdolnych do wykonania zamowienia.

§ 10.

. Komisja Przetargowa przesyta specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia wszystkim

wykonawcom wybranym w wyniku wstepnej kwalifikacji i nie wykluczonym z powodow
okreslonych w § 8.

. Specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia zawiera:

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

2) opis kryteriow i1 sposobow dokonywania oceny spetniania warunkéw wymaganych od
wykonawcow,

3) informacje o dokumentach i o$wiadczeniach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,

4) okreslenie przedmiotu zamodwienia lacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich
dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy, nadto informacj¢ o
zasadach dostepu do dokumentacji projektowej,

5) wymagany termin wykonania przedmiotu zamdwienia,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteriow wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow,

7)  wzor umowy,
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8) wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

9) opis sposobu obliczenia ceny oferty,

10) wszelkie wymagania, a w szczegdlno$ci kwot¢ wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

11) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

12) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

13) termin, do ktorego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

14) wskazanie miejsca i terminu oraz trybu otwarcia ofert,

15) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania si¢ z przedstawicielami
zamawiajacego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami.

§ 11.

. Komisja Przetargowa udziela odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczace specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia. Komisja Przetargowa moze zwraca¢ si¢ do Zespotu
SEOD o udzielenie informacji niezb¢dnych do udzielenia odpowiedzi na pytania
Wykonawcow.

Dodatkowe informacje o specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia sg przekazane
wszystkim wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu na takich samych zasadach.

Dla wyjasnienia watpliwos$ci dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Komisja Przetargowa moze zwola¢ zebranie wykonawcow, z ktérego sporzadza protokot

i przesyta go wszystkim wykonawcom.

Komisja Przetargowa moze dokonywa¢ zmian w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia do czasu uptywu terminu do sktadania ofert.

§ 12.

. Termin sktadania ofert wynosi 2 tygodnie od daty nadania listem poleconym zaproszenia

do skfadania ofert. W dniu nadania listu poleconego Komisja Przetargowa przesyla droga
elektroniczng wszystkim wykonawcom informacj¢ o nadaniu listu z zaproszeniem do
skladania ofert.

Komisja Przetargowa moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, aby umozliwi¢
wykonawcom uwzglednienie w ofertach zmian i1 wyjasnien dotyczacych specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zawiadamia si¢ wszystkich wykonawcow, ktorym
przestano zaproszenie do skladania ofert.

§ 13.

. Wykonawca skladajacy ofert¢ jest nig zwigzany przez czas okreSlony w specyfikacji

istotnych warunkéw zamdwienia, ale nie dtuzej niz 90 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ w dniu otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta moze by¢ przedtuzony przez wykonawce¢ na wniosek Komisji
Przetargowe;.
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§ 14.

. Wykonawca sktadajac oferte¢ winien wnie$¢, najpdzniej w dniu otwarcia ofert, wadium w

wysokosci okreslonej przez Zespdt w wysokosci 1-5 % okres$lonej przez Komisja

Przetargowa wartos$ci przedmiotu zamowienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach oraz gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych, zastawach na papierach wartosciowych emitowanych lub

gwarantowanych przez Skarb Panstwa, a za zgoda Komisji Przetargowej - w akcjach

dopuszczonych do publicznego obrotu i notowan gietdowych.

Wadium wniesione w pienigdzu przechowuje si¢ na rachunku bankowym.

Wadium zwraca si¢ wykonawcy w razie:

1) uptywu terminu zwigzania oferta i jego nieprzediuzeniu,

2) zawarcia umowy 1 wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

3) uniewaznienia przetargu,

4) wycofania oferty przed uptywem terminu do skladania ofert.

. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek wykonawcy.

. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajacego w

przypadku, gdy:

1) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w siwz i ofercie,
2) odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z winy wykonawcy,

4) wykonawca przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe.

§ 15.

Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

§ 16.

Ofert zlozonych po terminie nie rozpatruje si¢ i zwraca si¢ je niezwlocznie wykonawcy bez
otwierania.

§17.

Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1.

jest sprzeczna z niniejszym regulaminem lub specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia,

. wykonawca nie zlozyl wymaganych oswiadczen lub nie spehil innych wymagan

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia albo zaproszeniu do
sktadania ofert, w szczego6lnos$ci nie wniost wadium,

. ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,



oferta jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepisow.

§ 18.

. Komisja Przetargowa uniewaznia postgpowanie przetargowe w przypadkach, gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczona na finansowanie
zamoOwienia,

2) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec.

O uniewaznieniu postgpowania przetargowego Komisja Przetargowa informuje

wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.

§ 19.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty stosuje si¢ wylacznie kryteria okre$lone w

specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
Komisja Przetargowa przy udziale Zespotu SEOD moze przeprowadzi¢ z wykonawca,
ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, negocjacje ceny ofertowe;.

§ 20.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa zawiadamia wykonawcoéw

wskazujac firme i siedzibe tego wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz ceng.
Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie oraz na stronie internetowej Polskiej I1zby Inzynieréw Budownictwa.

§ 21.

Komisja Przetargowa sporzadza protokot z postepowania przetargowego, ktory zawiera:

S

krotki opis przedmiotu zamowienia,

nazwiska i imiona lub firmy (nazwy) oraz adresy wykonawcow,

informacje o spetnieniu przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,

ceng oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

streszczenie oceny 1 porownania ztozonych ofert,

uzasadnienie odrzucenia ofert, wykluczenia wykonawcy lub uniewaznienia postepowania
przetargowego jesli takie nastapilo,

wskazanie oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem wyboru.

§ 22.

. Umowe na wykonanie przedmiotu zamdwienia zawiera si¢ zatwierdzeniu przez Krajowa

Rad¢ wyboru najkorzystniejszej oferty i umowy z wybranym wykonawcg, w terminie nie
pézniejszym niz 60 dni od dnia dokonania przez Komisje Przetargowa wyboru
najkorzystniejszej oferty.



2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktore okresla termin zawarcia umowy,
dorecza si¢ niezwlocznie wybranemu wykonawcy.

§ 23.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla
si¢

od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, wybiera si¢ najkorzystniejsza oferte sposrod pozostalych ofert, t¢ ktora uzyskata
najwyzszg liczbe punktdéw, chyba ze zlozono tylko jedng wazng oferte lub uptynat termin
zwigzania oferta a wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferts. §
19 ust.2 stosuje sie¢.



