Zatacznik do uchwaty nr 7/R/22 Krajowej Rady
Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa
z dnia 27 kwietnia 2022 r.

Regulamin

zamawiania ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem i wdrozeniem Systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentow.

§1.

1. Regulamin stosuje sie do zamawiania ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem i wdrozeniem
Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentoéw, zwanego dalej ,SEOD”, ktérych wartosc¢
przekracza w ciggu roku kalendarzowego rownowartosc¢ 25 tys. EURO.

2. Zamawiajacym jest Polska Izba Inzynierow Budownictwa w Warszawie dziatajagca w imieniu
wtasnym oraz okregowych izb inzynieréw budownictwa.

§2.

1. Zamawianie ustug i dostaw zwigzanych z wykonaniem i wdrozeniem SEOD zamawianych na
podstawie niniejszego regulaminu odbywa sie po przeprowadzeniu przetargu ograniczonego.

2. Przetarg przygotowuje i prowadzi Komisja Przetargowa powotywana przez Prezesa Krajowej
Rady z uwzglednieniem kompetencji Zespotu Krajowej Rady ds. Systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw, zwanego dalej ,,Zespotem SEOD”.

3. Komisja Przetargowa moze na kazdym etapie prowadzonego postepowania korzystac
z konsultacji i wystepowacé o opinie do Zespotu SEOD.

4. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej
ilosci gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego Komisji Przetargowe;j.

5. Rozstrzygniecia Komisji Przetargowej zatwierdza Krajowa Rada Polskiej lzby Inzynieréw
Budownictwa na wniosek Zespotu SEOD.

§ 3.

Przed rozpoczeciem postepowania przetargowego wszyscy cztonkowie Zespotu SEOD
i Komisji Przetargowej sktadajg oswiadczenie, ze:

1) nie pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, albosg
zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami wtadz osdb prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania nie pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem, albo byly cztonkami wiadz oséb prawnych ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia,

3) nie pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.



§4.

W postepowaniu przetargowym nie mogg bra¢ udziatu cztonkowie Zespotu SEOD i Komisji

Przetargowej, ktorzy nie ztozylioswiadczenia, o ktérym mowa w § 3.

§ 5.

Celem postepowania przetargowego jest wybor najkorzystniejszej oferty na wykonanie
zamowienia.

Przez ,najkorzystniejszg oferte” nalezy rozumie¢ oferte z ceng poréwnywalng z innymi
ofertami, przy zapewnieniu najlepszej jakosci wykonania przedmiotu zamdwienia oraz przy
uwzglednieniu wiarygodnosci oferenta w zakresie technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych mozliwosci nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu zamowienia.

§6.

W postepowaniu przetargowym oferty moga ztozy¢ wytacznie wykonawcy wybrani przez Zespoét

SEOD w wyniku przeprowadzonej wstepnej kwalifikacji wykonawcéw.

§7.

Przed zaproszeniem do sktadania ofert Zespdt SEOD przeprowadza wstepng kwalifikacje
zapraszajgc wykonawcéw  oferujgcych ustugi w zakresie przedmiotu zamodwienia do
przedstawienia wstepnych ofert.

Zespot SEOD informuje wykonawcdéw o wstepnej kwalifikacji, zamieszczajgc ogtoszenie w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie oraz na stronie internetowej Polskiej Izby
Inzynieréw Budownictwa.

Zespot moze dodatkowo ogtosi¢ wstepng kwalifikacje w innych okreslonych przez siebie
formach.

Informacja o wstepnej kwalifikacji powinna zawierac:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) wymagany termin realizacji zamowienia,

4) okreslenie warunkéw wymaganych od wykonawcoéw,

5) okreslenie sposobu uzyskania formularza wstepnej kwalifikacji,
6) miejsce i termin sktadania wnioskéw o wstepng kwalifikacje.

Zespot SEOD przekazuje zainteresowanym wykonawcom, nie pdzniej niz na 14 dni przed
terminem sktadania wnioskdw o wstepng kwalifikacje, formularz wstepnej kwalifikacji oraz:
1) opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganychal
wykonawcow,

2) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wskazania, ze
spetniajg wymagane warunki,

3) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z przedstawicielami



zamawiajgcego,
4) uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami.

O wynikach wstepnej kwalifikacji Zespdt SEOD zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli wniosek o kwalifikacje wstepna.

Od decyzji Zespotu SEOD w sprawie wstepnej kwalifikacji nie przystuguja zadne S$rodki
odwotawcze.

Do udziatu w postepowaniu przetargowym dopuszcza sie jedynie wykonawcédw wybranych
przez Zespo6t SEOD we wstepnej kwalifikacji.

§ 8.

Z postepowania przetargowego wyklucza sie wykonawcoéw:

1)

2)
3)

w stosunku do ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé
ogtoszono,

ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ktorzy nie spetniajg wymogoéw okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéwzaméwienia.

§9.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu przetargowym wykonawca sktada oferte, w sktad ktorej

wchodzg dokumenty okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamodéwienia, w tym

oswiadczenie, ze:

1)

2)

3)

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania zamdwienia.

§ 10.

Komisja Przetargowa przesyta specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wszystkim
wykonawcom wybranym w wyniku wstepnej kwalifikacji i nie wykluczonym z powodoéw
okreslonych w § 8.

Specyfikacja istotnych warunkéow zamdwienia zawiera:

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

2) opis kryteridw i sposobow dokonywania oceny spetniania warunkdw wymaganych od
wykonawcow,

3) informacje o dokumentach i oswiadczeniach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia tacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych
ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy, nadto informacje o zasadach dostepu



do dokumentac;ji projektowej,

5) wymagany termin wykonania przedmiotu zamédwienia,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteriéw wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw,

7) wzdr umowy,

8) wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

9) opis sposobu obliczenia ceny oferty,

10) wszelkie wymagania, a w szczegdlnosci kwote wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

11) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

12) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia,

13) termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

14) wskazanie miejsca i terminu oraz trybu otwarcia ofert,

15) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z przedstawicielami
zamawiajgcego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami.

§11.

Komisja Przetargowa udziela odpowiedzi na pytania wykonawcéw dotyczgce specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia. Komisja Przetargowa moze zwracac sie do Zespotu SEOD
o udzielenie informacji niezbednych do udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcow.

Dodatkowe informacje o specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia s3 przekazane
wszystkim wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu na takich samych zasadach.

Dla wyjasnienia watpliwosci dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
Komisja Przetargowa moze zwofaé¢ zebranie wykonawcéw, z ktdrego sporzgdza protokét
i przesyta go wszystkim wykonawcom.

Komisja Przetargowa moze dokonywaé zmian w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia do czasu uptywu terminu do sktadania ofert.

§12.

Termin sktadania ofert wynosi 2 tygodnie od daty nadania listem poleconym zaproszenia
do sktadania ofert. W dniu nadania listu poleconego Komisja Przetargowa przesyta drogg
elektroniczng wszystkim wykonawcom informacje o nadaniu listu z zaproszeniem do
sktadania ofert.

Komisja Przetargowa moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, aby umozliwi¢ wykonawcom
uwzglednienie w ofertach zmian i wyjasnien dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przedtuzeniu terminu skfadania ofert powiadamia sie wszystkich wykonawcow, ktérym
przestano zaproszenie do sktadania ofert.



§13.

1. Wykonawca sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez czas okreslony w specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia, ale nie dtuzej niz 90 dni.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu otwarcia ofert.

3. Termin zwigzania oferta moze by¢ przedtuzony przez wykonawce na wniosek Komisji
Przetargowej.

§ 14.

1. Wykonawca sktadajgc oferte winien wnies¢, najpdzniej w dniu otwarcia ofert, wadiumw
wysokosci okreslonej przez Zespdt w wysokosci 1 - 5 % okreslonej przez Komisja Przetargowa
wartosci przedmiotu zamowienia.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach oraz gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, zastawach na papierach wartosciowych emitowanych lub
gwarantowanych przez Skarb Panstwa, a za zgoda Komisji Przetargowej - w akcjach
dopuszczonych do publicznego obrotu i notowan gietdowych.

3. Wadium wniesione w pienigdzu przechowuje sie na rachunku bankowym.

Wadium zwraca sie wykonawcy w razie:

1) uptywy terminu zwigzania ofertg i jego nieprzedtuzeniu,

2) zawarcia umowy i wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

3) uniewaznienia przetargu,

4) wycofania oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert.

5. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzyna rachunek wykonawcy.

6. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajgcego
w przypadku, gdy:

1) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w siwz i ofercie,
2) odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z winy wykonawcy,

4) wykonawca przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe.

§ 15.

Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

§ 16.

Ofert ztozonych po terminie nie rozpatruje sie i zwraca sie je niezwtocznie wykonawcy bez
otwierania.



§17.

Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) jest sprzeczna z niniejszym regulaminem lub specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,

2) wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia albo zaproszeniu do skfadania ofert, w
szczegblnosci nie wnidst wadium,

3) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

4) oferta jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepiséw.

§ 18.

1. Komisja Przetargowa uniewaznia postepowanie przetargowe w przypadkach, gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote przeznaczong na finansowanie
zamowienia,

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

2. O uniewaznieniu postepowania przetargowego Komisja Przetargowa informuje
wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

§ 19.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty stosuje sie wytgcznie kryteria okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Komisja Przetargowa przy udziale Zespotu SEOD moze przeprowadzi¢ z wykonawcg, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte, negocjacje ceny ofertowe;j.

§ 20.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa zawiadamia wykonawcow
wskazujgc firme isiedzibe tego wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz cene.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie oraz na stronie internetowej Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa.

§ 21.

Komisja Przetargowa sporzgdza protokot z postepowania przetargowego, ktory zawiera:
1) krétki opis przedmiotu zamdwienia,
2) nazwiska i imiona lub firmy (nazwy) oraz adresy wykonawcoéw,
3) informacje o spetnieniu przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu,
4) cene orazinne istotne elementy kazdej z ofert,



5) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,

6) uzasadnienie odrzucenia ofert, wykluczenia wykonawcy lub uniewaznienia postepowania
przetargowego jesli takie nastgpito,

7) wskazanie oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem wyboru.

§ 22.

1. Umowe na wykonanie przedmiotu zamowienia zawiera sie zatwierdzeniu przez Krajowg
Rade wyboru najkorzystniejszej oferty i umowy z wybranym wykonawcom,
w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od dnia dokonania przez Komisje Przetargowg
wybory najkorzystniejszej oferty.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktére okresla termin zawarcia
umowy, dorecza sie niezwtocznie wybranemu wykonawcy.

§ 23.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
wybiera sie najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, te ktdra uzyskata najwyzszg liczbe
punktéow, chyba ze ztozono tylko jedng wazing oferte lub uptynat termin zwigzania ofertg a
wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. § 19 ust.2 stosuje sie.



