Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 46/IV/KKR/2018

INSTRUKCJA
przeprowadzania przez Okregowe Komisje Rewizyjne kontroli organéw Okregowych Izb

Inzynierow Budownictwa.

Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Instrukcja okre§la zasady i tryb przeprowadzania kontroli organéw OIIB przez Okregowe
Komisje Rewizyjne.
§2
1. Instrukcja okresdla:
a. gtowne zatozenia kontroli,
b. rodzaje kontroli,
c. zakres kontroli,
d. tryb przeprowadzania kontroli.
2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumiec:
— ustawowy organ okregowej izby inzynieréw budownictwa,
— inny organ pomocniczy (komisja, zespol) powotany przez organ okrggowej izby
inzynierOw budownictwa,
— biuro administracyjne,
podlegajace kontroli zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o samorzadach

zawodowych architektow oraz inzynierow budownictwa.

Rozdziat 2.
GLOWNE ZALOZENIA KONTROLI
§3
1. Okregowe Komisje Rewizyjne uprawnione sa do przeprowadzania kontroli organow
okregowej izby.
§4
1. W toku czynnosci kontrolnych Okregowa Komisja Rewizyjna zobowigzana jest stosowac
obowigzujace przepisy oraz kierowaé si¢ troska o rzetelnos$¢, gospodarnos¢ i efektywnosé

dziatania Okrggowej Izby Inzynierow Budownictwa.



Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podczas wykonywania kontroli powinni zachowac
obiektywizm, a swoje oceny formulowac¢ w oparciu o fakty, w sposob bezstronny.
Kierujac si¢ dobrem funkcjonowania kontrolowanej izby, kontrola powinna by¢
przeprowadzona w jak najkrotszym czasie, w sposob umozliwiajacy normalny tryb dziatania
zby.

§5
Kontrola powinna spetnia¢ takze funkcje doradcze i edukacyjne.
Kontrola jest przeprowadzana w oparciu o przepisy ustawy o samorzadach zawodowych
architektow oraz inzynierow budownictwa, statutu PIIB oraz uchwalonych regulaminéw
przy uwzglednieniu zarzadzen 1 postanowien organdw i ich przewodniczacych oraz
biezacych ustalen polityki kontrolnej zatwierdzonych przez Krajowa Komisje Rewizyjng

jako efekt wspdlnych uzgodnien z okregowymi komisjami rewizyjnymi.

Rozdziat 3.
RODZAJE KONTROLI
§6
Komisje rewizyjne przeprowadzajg kontrole planowe i kontrole dorazne.
Kontrola dorazna przeprowadzana jest, w uzasadnionych przypadkach,

a. po otrzymaniu skargi na dziatalno$¢ jednostki w zakresie nalezagcym do wlasciwosci
komisji rewizyjnej,

b. na wniosek przewodniczacego krajowego lub okregowego organu izby, ktory
wskazuje na nieprawidtowosci w dziataniu organu — z inicjatywy przewodniczacego
okregowej komisji rewizyjnej.

c. na wniosek Przewodniczacego Okregowej Rady lub Przewodniczacego Okregowej
Komisji Rewizyjnej.

Komisje rewizyjne moga wnioskowa¢ przeprowadzenie kontroli w zakresie wylaczonym

z kontroli na podstawie § 7 pkt. 4 Instrukc;ji,

Rozdziat 4.
ZAKRES KONTROLI
§7
Kontrola obejmuje statutowa, finansowa i gospodarcza dziatalno$¢ okregowych izb.
W zakresie dziatalno$ci statutowej kontroli podlega - z zastrzezeniem ust. 4. dziatalnos¢
organow izby, organdw pomocniczych, biura w szczegolnosci:

a. przestrzeganie statutu i regulaminéw



b. wykonywanie uchwat Okregowego Zjazdu,
c. realizacja uchwat Okrggowych Rad,
d. prowadzenie ksiag, rejestrow, akt i innych dokumentow,

e. realizacja uchwat, wnioskow i zalecen Okrggowej Komisji Rewizyjne;j.

3. W zakresie dziatalnosci finansowej 1 gospodarczej z zastrzezeniem ust. 4:

a. prowadzenie spraw finansowych 1 gospodarczych Izby,
b. ocena sprawozdania finansowego Izby,

c. przestrzeganie zasad gospodarki finansowe;j i realizacja budzetu Izby w danym roku

obrotowym i okresie sprawozdawczym,

4. Kontroli nie podlegajg rozstrzygnigcia organdw Izby podejmowane w postepowaniach

nalezagcych do wlasciwosci rzeczowej organdw w zakresie merytorycznym, podlegajacych

odrebnej kontroli przez organy krajowe.

§8

1. Kontrola dziatalnos$ci finansowej i gospodarczej polega na sprawdzaniu, badaniu, ocenie

1 analizie obejmujacej, w szczegdlnosci:

C.

o

a. prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie stosunku pracy,
b.

prawidlowos$¢ 1 przestrzeganie zasad zawierania umow cywilno-prawnych,
prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentacji kasowej 1 inwentaryzacji kasy,
prawidtowo$¢ zarzadzania $rodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych

1 inwentaryzacji aktywow finansowych,

. terminowos¢ 1 prawidlowo$¢ wykonywania zobowigzan publiczno-prawnych, w tym

podatkow, optat 1 sktadek ZUS,

prawidtowo$¢ wyplat ryczaltow, ekwiwalentéw 1 wynagrodzen,

. zarzadzanie majatkiem Izby, w tym zgodno$¢ ze stanem w ksiggach inwentarzowych

i rachunkowych oraz prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji majatku trwatego,

. sprawozdanie finansowe,

sytuacja majatkowa, finansowa i dochodowa Izby.
Rozdziat 5.
TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI
§9

1. Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole w zespolach kontrolnych w skladzie, co

najmniej trzech cztonkéw w tym przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Komisji

Rewizyjne;j.



2. Zespoty kontrolne powotuje Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej, ustalajac
zakres 1 przedmiot kontroli oraz termin jej rozpoczecia i zakonczenia.
3. Przewodniczacy Okrggowej Komisji Rewizyjnej moze zmieni¢ sktad zespolu kontrolnego
w trakcie przeprowadzanej kontroli.
4. Cztonek Okregowej Komisji Rewizyjnej moze uczestniczy¢ w wigcej niz jednym sktadzie
zespothu kontrolnego.
§10
Przewodniczacy  Okrggowej Komisji Rewizyjnej  zobowigzany jest powiadomic
Przewodniczacego Okregowej Rady o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w terminie najpdzniej
7 dni przed planowanym dniem jej rozpoczgcia (z wylaczeniem kontroli doraznej), podajac
nazw¢ organu kontrolowanego sktad zespotu kontrolnego, zakres i przedmiot kontroli.
§11
1. W trakcie przeprowadzania kontroli zespo6t kontrolny ma prawo:

a. swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszczen jednostek kontrolowanych,

b. wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych =z dzialalnos$cia jednostek
kontrolowanych, pobierania oraz zabezpieczania dokumentdw i innych materialow
dowodowych, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j,

c. przeprowadzania ogledzin obiektow, sktadnikéw majatkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci,

d. wzywania i przestuchiwania swiadkow,

e. zadania udzielenia wyjasnien przez osoby, ktore wykonujg lub wykonywaly pracg na
podstawie stosunku pracy lub innej umowy w jednostkach kontrolowanych,

f. zasiggania w zwigzku z przygotowywang lub przeprowadzang kontrolg informacji
oraz zadania dokumentéw od jednostek niekontrolowanych, a takze zadania
wyjasnien od pracownikow tych jednostek,

g. korzystania z pomocy bieglych i specjalistow,

h. zwotywania narad w zwigzku z przeprowadzang kontrola,

i. przetwarzania danych osobowych, z wyjatkiem danych ujawniajacych poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, jak rowniez danych o kodzie
genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym.

2. Komisja Rewizyjna moze zazada¢ dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbgdnych do

przeprowadzenia analiz juz po przeprowadzeniu kontroli.



§12
1. Zespot kontrolny jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu z przebiegu kontroli .

2. Protokot pokontrolny zawiera:
a. zakres kontroli,
b. nazwe jednostki kontrolowanej,
c. informacje o rodzaju kontrolowanych dokumentéw,
d. przebieg kontroli
€. wyjasnienia ztozone w trakcie kontroli,
f. wnioski 1 zalecenia wynikajace z przeprowadzonej kontroli,

g. podpisy cztonkow zespotu kontrolnego.

3. Zespot kontrolny powinien dazy¢ do ustalenia stanu faktycznego, biorgc pod uwage fakty,
dokumenty i inne dowody przedtozone przez kontrolowang jednostke.

4. Zespot kontrolny powinien ustali¢ 1 wskaza¢ wszelkie nieprawidtowosci wynikajace
z przeprowadzonej kontroli oraz przedstawi¢ stosowne zalecenia, co do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

§13

1. Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie izby.

2. Kontrola odbywa si¢ w pomieszczeniu Komisji Rewizyjnej lub wydzielonym pomieszczeniu
biura przeznaczonym do pracy, kontaktow i przechowywania dokumentow.

3. Analiza dokumentéw podlegajacych kontroli nie moze odbywac si¢ poza siedziba biura
Izby.

4. Zespot kontrolny powinien skontrolowa¢ dokument, ktéry jest niezbedny dla prowadzenia
spraw izby, w mozliwie najkrotszym czasie.

5. Z dokumentacji kontrolnej sporzadza si¢ kserokopie tych dokumentow, ktére moga okazac
si¢ przydatne w realizacji zatwierdzonych zalecen z przeprowadzonej kontroli, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Kontrolowane dokumenty lub ich kopie przechowywane sa w pomieszczeniu Komisji
Rewizyjnej lub w biurze Izby pod nadzorem pracownika obstugujacego Okregowa Komisje
Rewizyjna.

§14

1. Kierujacy jednostka kontrolowang obowigzani s3:



a. udziela¢ na zadanie zespotu kontrolnego ustnych lub pisemnych wyjasnien,

b. potwierdza¢ zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw, ich odpiséw, wyciagow,
zestawien oraz wydrukow.,

c. przedktada¢ wszelkie dokumenty i materialy, w tym na no$nikach elektronicznych,
niezbedne do przygotowania lub przeprowadzenia kontroli, a takze umozliwi¢ dostegp
do baz danych, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

Pozostate osoby wezwane przez zespot kontrolny do ztozenia wyjasnien, obowigzane sg te
wyjasnienia ztozy¢. W szczego6lnosci udzieli¢ informacji dotyczacych przedmiotu kontroli
1 ewentualnych nieprawidtowosci.

§ 15
Kierujacy jednostka kontrolowang w terminie 7 dni od otrzymania protokolu ma obowigzek
podpisac protokét i ewentualnie wnie$é do niego na pi§mie uwagi i wyjasnienia.
Okregowa Komisja Rewizyjna uchwalg przyjmuje zalecenia i wnioski pokontrolne.
Whioski 1 zalecenia Okrggowej Komisji Rewizyjnej oraz stanowisko osoby kierujacej
jednostka kontrolowang, o ktorym mowa w ust. 2 powinny by¢ przedmiotem obrad
najblizszego posiedzenia Rady Okregowej Izby.
Okregowa Rada podejmuje uchwale w sprawie wnioskow 1 zalecen z kontroli, o ich
przyjeciu lub nieprzyjeciu.
Whioski nieprzyjete przez Okregowa Rade¢ a uznane przez Okrggowa Komisje Rewizyjng za

stuszne, powinny by¢ skierowane pod obrady Zjazdu.



