Zatgcznik do Uchwaty Nr 48/V/KKR/2021

INSTRUKCJA
przeprowadzania przez Okr¢gowe Komisje Rewizyjne kontroli organow

Okregowych Izb Inzynieréw Budownictwa.

Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Instrukcja okresla podstawowe zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli dziatalnosci
statutowej, finansowej 1 gospodarczej organdw okregowych izb inzynieréw budownictwa
przez okregowe komisje rewizyjne.
§2
1. Instrukcja okresla, w szczegdlnosci:
1) gtéwne zatozenia kontroli,
2) rodzaje kontroli,
3)zakres kontroli,
4) tryb przeprowadzania kontroli.
2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumie
organ okregowej izby inzynieréw budownictwa i1 powolywane przez nie organy
pomocnicze (komisje, zespoly) 1 biuro okregowej izby zapewniajace obstuge

kontrolowanego organu.

Rozdziat 2.
GLOWNE ZALOZENIA KONTROLI
§3
1. Okregowe komisje rewizyjne zobowigzane s3 co najmniej raz w roku do
przeprowadzania planowej kontroli dzialalnosci statutowej, finansowej i gospodarczej

organdéw okregowych izb inzynierow budownictwa za rok kalendarzowy.

2. Celem kontroli jest, w szczegdlnosci, uzyskanie informacji niezbednych do
przedstawienia okregowemu zjazdowi okrgegowej izby sprawozdania z kontroli

dziatalno$ci organdéw izby w minionym roku i wniosku w sprawie udzielenia



absolutorium okregowej radzie okregowej izby inzynieréw budownictwa.

§4

W toku czynnosci kontrolnych okregowa komisja rewizyjna zobowigzana jest stosowac
przepisy powszechnie obowigzujace 1 uchwaly Krajowego Zjazdu Polskiej Izby
Inzynierow Budownictwa, uchwaty okrggowego zjazdu okregowej izby inzynieréw
budownictwa, uchwaty Krajowej Komisji Rewizyjnej Polskiej Izby Inzynierow
Budownictwa oraz kierowa¢ si¢ troska o rzetelno$¢, gospodarnos¢ i efektywnosé

dziatania okregowej izby inzynieréw budownictwa.

Czlonkowie komisji rewizyjnej podczas wykonywania kontroli powinni zachowaé
obiektywizm, a swoje oceny formutowac¢ w oparciu o fakty, w sposob bezstronny.
Kierujac si¢ dobrem funkcjonowania okrggowej izby, kontrola powinna by¢
przeprowadzona w jak najkrotszym czasie, w sposob umozliwiajacy normalny tryb
dzialania organow i biura okregowe;j izby.

§5
Kontrola powinna spetnia¢ takze funkcje doradcze i edukacyjne.
Kontrola jest przeprowadzana na podstawie, w zakresie i1 terminie okreslonym uchwata
okregowej komisji rewizyjnej z uwzglednieniem zlecen Krajowej Komisji Rewizyjnej
oraz biezacych ustalen polityki kontrolnej zatwierdzonych przez Krajowa Komisje

Rewizyjng jako efekt wspdlnych uzgodnien z okrggowymi komisjami rewizyjnymi.

Rozdziat 3.
RODZAJE KONTROLI
§6
Komisje rewizyjne przeprowadzajg kontrole planowe 1 kontrole dorazne.

Kontrola planowa przeprowadzana jest co najmniej raz w roku i ma na celu uzyskanie
informacji niezbednych dla przedstawienia okr¢gowemu zjazdowi sprawozdania z dziatalnosci
statutowej, finansowej i gospodarczej organdw okregowych izb inzynierow budownictwa za rok

kalendarzowy oraz wniosku w sprawie udzielenia absolutorium okregowej radzie.

Kontrola dorazna przeprowadzana jest, w uzasadnionych przypadkach:

1) po otrzymaniu skargi na dziatalno$¢ organu lub biura okregowej izby w zakresie
nalezagcym do wlasciwosci komisji rewizyjnej,

2) na wniosek przewodniczacego krajowego lub okrggowego organu izby, ktory

wskazuje na nieprawidtowos$ci w dziataniu organu lub biura okregowe;j izby,



3) na wniosek przewodniczacego okrggowej rady okrggowej izby lub
przewodniczacego okregowej komisji rewizyjne;.

4. Komisje rewizyjne moga wnioskowa¢ do wilasciwych organéw Polskiej Izby

Inzynieréw Budownictwa o przeprowadzenie kontroli w zakresie okreslonym w § 7

ust. 4.

Rozdziat 4.
ZAKRES KONTROLI
§7

1. Kontrola obejmuje statutowa, finansowa i gospodarcza dziatalno$¢ okregowych izb.
2. W zakresie dziatalno$ci statutowej kontroli podlega, z zastrzezeniem ust. 4, dziatalnos¢

organow izby, organdw pomocniczych i biura okrggowej izby, w szczegolnosci:

1)  przestrzeganie przepisow powszechnie obowigzujacych,

2)  przestrzeganie statutu i regulaminow,

3) wykonywanie uchwal Krajowego Zjazdu, okregowego zjazdu, organéw Polskiej

Izby InZynieré6w Budownictwa,
4)  wykonywanie uchwat okregowych rad,
5) prowadzenie ksiag, rejestrow, akt i innych dokumentow,

6) wykonywanie uchwal, wnioskow i zalecen okregowej komisji rewizyjne;j.
3. W zakresie dziatalno$ci finansowej 1 gospodarczej z zastrzezeniem ust. 4:

1)  prowadzenie spraw finansowych i gospodarczych okregowe;j izby,
2)  ocena sprawozdania finansowego okrggowej izby,
3)  przestrzeganie zasad gospodarki finansowej i wykonanie budzetu okregowej izby
w danym roku i okresie sprawozdawczym.
4. Kontroli nie podlegaja rozstrzygnigcia organéw okregowej izby podejmowane w
sprawach indywidualnych podlegajacych kontroli organdéw Polskiej Izby Inzynieréw
Budownictwa na podstawie przepiséw K.p.a.
§8
Kontrola dzialalno$ci finansowej i gospodarczej polega na sprawdzaniu, badaniu, ocenie i
analizie obejmujacej, w szczegolnosci:
1)  prawidtlowos$¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie stosunku pracy,
2)  prawidtowo$¢ i przestrzeganie zasad zawierania uméw cywilno-prawnych,

3) prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji kasowej 1 inwentaryzacji kasy,



4)  prawidlowos¢ zarzadzania $Srodkami  zgromadzonymi na rachunkach
bankowych 1 inwentaryzacji aktywow finansowych,

5)  terminowos$¢ i1 prawidtowos¢ wykonywania zobowigzan publiczno-prawnych, w
tym podatkow, opftat i sktadek ZUS,

6) prawidtowo$¢ wyplat ryczattow, ekwiwalentéw 1 wynagrodzen,

7)  zarzadzanie majatkiem Izby, w tym zgodno$¢ ze stanem w ksiggach
inwentarzowych 1 rachunkowych oraz prawidtowo$¢ prowadzenia
ewidencji majatku trwatego,

8)  prawidlowos$¢ sprawozdania finansowego,

9)  sytuacja majatkowa, finansowa i dochodowa Izby,

10) zasadno$¢, rzetelnos$¢ 1 gospodarnos¢ dokonywanych wydatkow,

11) zgodnos¢ wydatkéw 1 dochodow z planem finansowym 1 budzetem uchwalonym

przez okregowy zjazd.
Rozdziat 5.
TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI
§9

Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole w zespotach kontrolnych w sktadzie,
co najmniej trzech cztonkoéw w tym przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego
okregowej komisji rewizyjne;j.
Zespoty kontrolne powotuje okregowa komisja rewizyjna lub jej przewodniczacy,
ustalajac zakres 1 przedmiot kontroli oraz termin jej rozpoczgcia i zakonczenia.
Okrggowa komisja rewizyjna lub jej przewodniczacy moga zmieni¢ sktad zespolu
kontrolnego w trakcie przeprowadzanej kontroli.
Czlonek okregowej komisji rewizyjnej moze uczestniczy¢ w wigcej niz jednym
sktadzie zespotu kontrolnego.

§10
Przewodniczacy okregowej komisji rewizyjnej zobowigzany jest powiadomié
przewodniczacego okregowej rady okrggowej izby inzynierow budownictwa o
zamiarze przeprowadzenia kontroli, w terminie najpdzniej 7 dni przed planowanym
dniem jej rozpoczecia (z wylaczeniem kontroli doraznej mozliwej do przeprowadzenia
niezwlocznie), podajagc nazwe organu kontrolowanego, sktad zespotu kontrolnego,

zakres 1 przedmiot oraz termin kontroli.

Przewodniczacy okregowej komisji rewizyjnej zobowigzany jest powiadomié



2.

przewodniczacego okregowej rady okregowej izby inzynieréw budownictwa o
podjeciu uchwaly okrggowej komisji rewizyjnej w sprawie przeprowadzania kontroli
statutowej, finansowej, gospodarczej dzialalnosci okregowej izby inzynierow
budownictwa.

§11
W trakcie przeprowadzania kontroli zespot kontrolny, w szczeg6lnosci, ma prawo:

1) swobodnego wstepu do obiektow 1 pomieszczen jednostek kontrolowanych,

2) wgladu do wszelkich dokumentow, w tym w formie elektronicznej lub dostepu do
baz danych zwigzanych z dziatalno$cig jednostek kontrolowanych, pobierania oraz
zabezpieczania dokumentéw i innych materiatow dowodowych, z zachowaniem
przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej i RODO,

3) przeprowadzania ogledzin obiektéw, skladnikéw majatkowych 1 przebiegu
okreslonych czynnosci,

4) wzywania i przestuchiwania §wiadkow,

5) zadania udzielenia wyjasnien przez osoby, ktére wykonuja lub wykonywaty prace
na podstawie stosunku pracy lub innej umowy w jednostkach kontrolowanych,

6) zasiggania w zwigzku z przygotowywang lub przeprowadzang kontrolg informacji
oraz zadania dokumentow od jednostek niekontrolowanych, a takze zadania
wyjasnien od pracownikéw tych jednostek,

7) korzystania z pomocy bieglych i specjalistow,

8) zwotywania narad w zwigzku z przeprowadzang kontrola,

9) przetwarzania danych osobowych, na podstawie stosownego upowaznienia
administratora danych osobowych.

Okregowa komisja rewizyjna moze zazada¢ od jednostek kontrolowanych dostarczenia

dodatkowych dokumentow takze po przeprowadzeniu kontroli.

§12
Zespot kontrolny jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu z przebiegu kontroli.
Protokoét pokontrolny powinien zawierac:
1) date sporzadzenia,
2) sktad zespotu kontrolnego
3) date 1 form¢ kontroli,
4) nazwe jednostki kontrolowane;,

5) wskazanie okresu objetego kontrolg i zakres kontroli,



6) spis dokumentéw na podstawie ktorych przeprowadzono kontrolg,

7) przebieg kontroli,

8) wyjasnienia ztozone w trakcie kontroli,

9) ustalenia kontroli,

10) wnioski i zalecenia wynikajace z przeprowadzonej kontroli,

11) podpisy czlonkéw zespotu kontrolnego oraz osoéb reprezentujacych jednostke

kontrolowang obecng podczas kontroli.

Zespot kontrolny powinien dazy¢ do ustalenia stanu faktycznego, biorac pod uwage
fakty, dokumenty 1 inne dowody przedtozone przez kontrolowang jednostke.
Zespot kontrolny powinien ustali¢ 1 wskaza¢ wszelkie nieprawidlowos$ci
wynikajace z przeprowadzonej kontroli oraz przedstawi¢ stosowne
wnioski 1 zalecenia, co do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§13
Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie okrggowej izby inzynieréw budownictwa lub

z wykorzystaniem Portalu cztlonkéw Polskiej Izby Inzynierow Budownictwa.

Kontrola przeprowadzana w siedzibie okrggowej izby inzynierow budownictwa
odbywa si¢ w pomieszczeniu biura okrggowej izby przeznaczonym i przystosowanym

do pracy komisji rewizyjnej, w tym do przechowywania dokumentow.

Zespot kontrolny powinien skontrolowa¢ dokument, ktory jest niezbedny dla
prowadzenia spraw okregowej izby inzynierow budownictwa, w mozliwie najkrotszym

czasie.

Zespot kontrolny moze wykonywaé kopie dokumentéw niezbednych dla dowodzenia
ustalen, wnioskow 1 zalecen z kontroli 1 potwierdza¢ je za zgodno$¢ z oryginatem.

Kopie zatagcza si¢ do protokotu kontroli.

Oryginaly dokumentoéw podlegajacych kontroli oraz ich kopie przechowywane sg w
biurze okrggowej izby inzynierow budownictwa.

§14

Zespot kontrolny na prawo otrzyma¢ od jednostki kontrolowanej ustne lub pisemne

wyjasnienia oraz wszelkie dokumenty i materiaty, w tym na no$nikach elektronicznych,

niezbedne do przygotowania lub przeprowadzenia kontroli, a takze dostep do baz danych, z

zachowaniem przepisoOw o tajemnicy ustawowo chronionej oraz RODO.

§15



1. Zespot kontrolny sporzadza niezwtocznie po zakonczeniu kontroli protokot z kontroli.

2. Protokot zespolu kontrolnego przekazywany jest kierownikowi kontrolowanej

jednostki.

3. Kierujacy jednostka kontrolowang w terminie 7 dni od otrzymania protokotu zespotu
kontrolnego moze podpisa¢ protokédt 1 ewentualnie wnies¢ do niego na pisSmie uwagi
1 wyjasnienia.

4. Protokot zespotu kontrolnego jest przedmiotem obrad okrggowej komisji rewizyjne;.

5. Okregowa komisja rewizyjna, na podstawie protokolu zespolu kontrolnego, uchwatg
przyjmuje protokot z kontroli, w ktorym zawiera zalecenia i wnioski pokontrolne.

6. Uchwata okrggowej komisji rewizyjnej powinna zawiera¢, w szczegdlnosci:
1) date posiedzenia komisji i form¢ jego przeprowadzenia,
2) sktad zespoléw kontrolnych,
3) zakres 1 sposéb kontroli,
4) przebieg kontroli,
5) ustalenia kontroli,
6) zalecenia 1 wnioski pokontrolne,
7)zataczniki w postaci protokotdéw z kontroli lub protokotu komisji sporzadzonego na
podstawie protokotow z kontroli.

7. Przewodniczacy okrggowej komisji rewizyjnej przedstawia wyniki kontroli na
najblizszym posiedzeniu okregowej rady.

8.  Wnioski nieprzyjete przez okrggowa rade okregowej izby inzynierow budownictwa a
uznane przez okregowg komisje¢ rewizyjng za szczegolnie istotne, powinny byc¢
wymienione w sprawozdaniu okregowej komisji rewizyjnej

skierowanym pod obrady okregowego zjazdu oraz do Krajowej Komisji Rewizyjnej.

Zabrze, dnia 14.09.2021 r.



