Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 1/III/KKR/2013

INSTRUKCJA
przeprowadzania przez Okregowe Komisje Rewizyjne kontroli organéw Okregowych Izb

Inzynierow Budownictwa.

Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Instrukcja okre§la zasady i tryb przeprowadzania kontroli organéw OIIB przez Okregowe

Komisje Rewizyjne.

§2
1. Instrukcja okresla:
a. glowne zatozenia kontroli,
b. rodzaje kontroli,
c. zakres kontroli,
d. tryb przeprowadzania kontroli.
2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ organ
OIIB, ktéry zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorzadach
zawodowych architektow, inzynierow budownictwa oraz urbanistoéw podlega kontroli lub

biuro administracyjne odpowiedniego, okrggowego organu OIIB.

Rozdziat 2.
GLOWNE ZAELOZENIA KONTROLI
§3
I. W toku czynnos$ci kontrolnych Okregowa Komisja Rewizyjna zobowigzana jest stosowac
obowigzujace przepisy oraz kierowac si¢ troskg o rzetelnos$¢, gospodarnos¢ i efektywnos¢
dziatania Okrggowej Izby InZynierow Budownictwa.
2. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podczas wykonywania kontroli powinni zachowaé
obiektywizm, a swoje oceny formutowaé w oparciu o fakty, w sposob bezstronny.
3. Kierujac si¢ dobrem funkcjonowania kontrolowanej izby, kontrola powinna byc¢
przeprowadzona w jak najkrotszym czasie, w sposob umozliwiajacy normalny tryb dzialania

izby.



§ 4
1. Okregowe Komisje Rewizyjne uprawnione sa do przeprowadzania kontroli odpowiednich

organow okregowej izby.

§5
1. Kontrola powinna spetnia¢ funkcje kontrolne a takze doradcze i edukacyjne.
2. Dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli wymagana jest znajomo$¢ przez czlonkéw
zespohu kontrolnego, obowigzujacych w PIIB: aktéw prawnych, statutu PIIB, regulaminow,
instrukcji, zarzadzen, uchwat, postanowien, a takze materiatow szkoleniowych.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza sktad zespotu kontrolnego.

Rozdziat 3.
RODZAJE KONTROLI
§ 6
1. Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole planowe i w wyjatkowych przypadkach
kontrole dorazne.

2. Kontrola moze by¢ petna lub wybiorcza.

§7
Kontrola dorazna przeprowadzana jest, w uzasadnionych przypadkach, na wniosek

Przewodniczacego Okregowej Rady lub Przewodniczgcego Okregowej Komisji Rewizyjne;.

Rozdziat 4.
ZAKRES KONTROLI
§ 8

1. Kontrola obejmuje statutowa, finansowa i gospodarcza dziatalno$¢ poszczego6lnych izb.
2. Kontroli podlega, w szczegdlnosci, z zastrzezeniem ust. 3:

a.  wykonywanie uchwat Okregowego Zjazdu,

b.  prowadzenie ksiagg, rejestrow, akt i innych dokumentow,

c.  realizacja uchwal Okregowych Rad,

d.  prowadzenie spraw finansowych i gospodarczych Izby,

e.  ocena sprawozdania finansowego Izby sktadajacego si¢ z bilansu, wprowadzenia

do sprawozdania finansowego, rachunku zysku 1 strat oraz informacji dodatkowe;j,



f. przestrzeganie zasad gospodarki finansowej i realizacja budzetu Izby w danym
roku obrotowym i okresie sprawozdawczym.
g.  realizacja uchwal, wnioskow i zalecen Okrggowej Komisji Rewizyjne;.

Kontroli nie podlegaja rozstrzygnigcia organdw Izby bedace jej ustawowymi, statutowymi

1 regulaminowymi kompetencjami.

§9
Kontrola dziatalno$ci finansowej i gospodarczej polega na sprawdzaniu, badaniu, ocenie
1 analizie obejmujacej, w szczegolnosci:
a.  prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie stosunku pracy,
b.  prawidlowos$¢ i przestrzeganie zasad zawierania umoéw cywilno-prawnych,
c.  prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji kasowej i inwentaryzacji kasy,
d. prawidlowos$¢ zarzadzania $srodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych
1 inwentaryzacji aktywow finansowych,
e.  terminowos¢ i prawidlowos¢ wykonywania zobowigzan publiczno-prawnych, w
tym podatkow, opftat i sktadek ZUS,
f. prawidtowo$¢ wyptat ryczattoéw, ekwiwalentow 1 wynagrodzen,
g.  zarzadzanie majatkiem Izby, w tym zgodno$¢ ze stanem w ksiegach
inwentarzowych i rachunkowych oraz prawidlowo$¢ prowadzenia ewidencji majatku
trwalego,
h.  sprawozdanie finansowe,
1. sytuacja majatkowa, finansowa i dochodowa Izby na podstawie odpowiednich

wskaznikow charakteryzujacych wynik finansowy.

Rozdziat 5.
TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI
§10

Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole w zespotach kontrolnych w sktadzie, co
najmniej trzech czlonkéw w tym przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Komisji
Rewizyjnej.

Sktady zespotow kontrolnych powoluje Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej
ustalajac zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej rozpoczecia i zakonczenia.
Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej moze: powigkszy¢ sktad zespotu

kontrolnego, lub zarzadzi¢ zmiane dotychczasowego cztonka.



Cztonek Okregowej Komisji Rewizyjnej moze uczestniczy¢ w wigcej niz jednym sktadzie

zespotu kontrolnego.

§11
Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej zobowigzany jest powiadomic
Przewodniczacego Okregowej Rady o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w terminie
najpoézniej 7 dni przed planowanym dniem jej rozpoczgcia, podajagc nazwe organu
kontrolowanego sktad zespotu kontrolnego, zakres i przedmiot kontroli.
2. Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej zobowigzany jest powiadomid
Przewodniczacego /Koordynatora/ organu podlegajacego kontroli, o zamierzonej kontroli,

w warunkach okreslonych w ust. 1.

§12
W trakcie przeprowadzania kontroli zesp6t kontrolny moze zada¢ dodatkowych
dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz wzywaé osoby ze skladu
organu lub biura do ztozenia wyjasnien.
W wyjatkowych przypadkach Komisja Rewizyjna moze zazada¢ dostarczenia dodatkowych

dokumentow niezbednych do przeprowadzenia analiz juz po przeprowadzeniu kontroli.

§13
Zespot kontrolny jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu z przebiegu kontroli .
W protokole pokontrolnym powinny znalez¢ si¢ informacje o rodzaju kontrolowanego
dokumentu, wyjasnienia zloZzone przez osoby oraz wnioski i zalecenia wynikajace
z przeprowadzonej kontroli, a takze podpisy czlonkow zespotu kontrolnego.
Zespot kontrolny powinien dazy¢ do ustalenia stanu faktycznego, biorac pod uwage fakty,
dokumenty i1 materiaty.
Zespol kontrolny powinien ustali¢ i wskaza¢ wszelkie nieprawidtowosci wynikajace
z przeprowadzonej kontroli oraz przedstawi¢ stosowne zalecenia, co do usunigcia

stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 14
Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie izby.
Kontrola odbywa si¢ w pomieszczeniu Komisji Rewizyjnej lub wydzielonym pomieszczeniu

biura przeznaczonym do pracy, kontaktéw i1 przechowywania dokumentow.



Analiza dokumentow podlegajacych kontroli lub ich kopii nie moze odbywac si¢ poza
siedzibg biura Izby.

Zespot kontrolny powinien skontrolowa¢ dokument, ktory jest niezbedny dla prowadzenia
spraw izby, w mozliwie najkrotszym czasie.

Z dokumentacji kontrolnej sporzadza si¢ kserokopie tych dokumentow, ktére mogg okazac
si¢ przydatne w realizacji zatwierdzonych zalecen z przeprowadzonej kontroli.
Kontrolowane dokumenty lub ich kopie przechowywane sa w pomieszczeniu Komisji
Rewizyjnej lub w biurze Izby pod nadzorem pracownika obstugujacego Okregowa Komisje
Rewizyjna.

§ 15
Czlonkowie Prezydium Rady Izby, Przewodniczacy oraz koordynatorzy kontrolowanych
organdéw izby Dyrektor (Kierownik) Biura Izby lub upowaznieni przez nich pelnomocnicy
obowigzani sg udziela¢ na zadanie zespotu kontrolnego ustnych lub pisemnych wyjasnien.
Pozostate osoby wezwane przez zespol kontrolny do zlozenia wyjasnien, obowigzane sg te
wyjasnienia ztozy¢. W szczegolnosci udzieli¢ informacji dotyczacych przedmiotu kontroli

1 ewentualnych nieprawidtowosci.

§ 16
Sporzadzony w wyniku kontroli protokot powinien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkow zespotu kontrolnego.
Kierujacy jednostka kontrolowang w terminie 7 dni od otrzymania protokolu ma obowigzek
podpisac protokot i ewentualnie wnie$¢ do niego na pismie uwagi i wyjasnienia.
Na podstawie protokotu kontroli oraz wyjasnien osoby kierujacej kontrolowang jednostka,
o ktorych mowa w ust. 2 Okregowa Komisja Rewizyjna uchwalg przyjmuje zalecenia
1 wnioski pokontrolne.
Whioski i zalecenia Okregowej Komisji Rewizyjnej oraz stanowisko osoby kierujacej
jednostkg kontrolowana, o ktérym mowa w ust. 2 powinny by¢ przedmiotem obrad
najblizszego posiedzenia Rady Okregowej Izby.

Okrggowa Rada podejmuje uchwale w sprawie wnioskow i zalecen z kontroli.



