Instrukcja dla Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa

Zakup

i konfiguracja
certyfikatu
kwalifikowanego




Szanowni Panstwo,

Jest nam mito poinformowac iz rozpoczelisémy wspoétprace z PIIB. W zwiazku z tym serdecznie zapraszamy
do zakupu certyfikatéw kwalifikowanych.

Zapraszamy do zapoznania sie z najwazniejszymi informacjami.

O produkcie:
Certyfikat kwalifikowany — potocznie tzw. ,narzedzie” do sktadania e-podpisu.

Jest to zestaw danych elektronicznych stuzacy do zabezpieczania danych za pomoca podpisu elektronicznego.
Certyfikat wydany przez CUZ Sigillum zgodny jest z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakgcji elektronicznych, tzw. eIDAS a takze krajowa Ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej Dz. U. 2016 poz. 1579 oraz Dz. U. 2020 poz. 1173.

Uzycie certyfikatu kwalifikowanego wydanego przez CUZ Sigillum jest zgodne z zapisami znajdujacymi
sie w znowelizowanym prawie budowlanym.

Podpis kwalifikowany — wydawany jest na bezpiecznej karcie kryptograficznej. Jest on rébwnowazny pod
wzgledem skutkéw prawnych podpisowi odrecznemu. Jego uzycie zapewnia integralnos¢ i autentycznos¢
dokumentoéw, a ztozenie go na dokumencie zapewnia mozliwos¢ rozpoznania jakichkolwiek zmian, jezeli takie
W nim zaszty.

Podpis kwalifikowany wydawany przez CUZ Sigillum moze by¢ dodatkowo opatrzony kwalifikowanym
znacznikiem czasu, co wywotuje skutki prawne daty pewnej w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.
Znacznik czasu jest uzupetnieniem podpisu elektronicznego, a dzieki temu ze opiera sie on na precyzyjnym
pobieraniu z wiarygodnego serwera znacznika czasu (GUM) gwarantuje pewnos$¢ dat, co praktycznie
uniemozliwia podrobienie dokumentu w zakresie jego tresci lub daty.

Podpis kwalifikowany moze by¢ rowniez wgrany na e-dowéd.

Zastosowanie e-podpisu:

Uwierzytelnianie na platformie Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
Podpisywanie dokumentacji budowlanej w ramach cyfryzacji procesu budowlanego;

Podpisywanie plikow CAD, projektéw budowlanych czy dziennikéw budowy;

Podpisywanie i sktadanie deklaracji w systemie Ptatnik

Przekazywanie organom podatkowym danych w postaci Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK)
Podpisywanie i sktadanie sprawozdan finansowych wysytanych do KRS (eKRS)

Sktadanie deklaracji podatkowych drogg elektroniczng do Urzedéw Skarbowych (e-Deklaracje)
Zawieranie umoéw cywilno-prawnych w formie elektronicznej
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Sposadb zakupu:

Aby zamoéwi¢ certyfikat (podpis elektroniczny):
1. Wejdz na strone: https://sigillum.pl/Produkty
2. Wybierz Podpis kwalifikowany lub Podpis kwalifikowany na e-Dowodzie
3. Zarejestruj sie i wypetnij formularz zamdwienia
4. Uméw sie i odbierz podpis
5. Zainstaluj oprogramowania na komputerze do obstugi podpisu

Ve

Proces zakupu - instrukcja jak kupi¢ podpis kwalifikowany

Ponizej prezentujemy poszczegélne etapy zakupu:

1. Po wyborze produktu nalezy dokonaé jego konFiguracji. W tym celu nalezy wybra¢ rodzaj karty oraz
okresli¢ na jaki czas ma zosta¢ wydany certyfikat (do wyboru 1 rok lub 2 lata). Jezeli nie jestescie Panstwo
w posiadaniu czytnika, wéwczas nalezy zaznaczy¢ jego wybor.

Wybér poszczegdlnych komponentéw ma wptyw na ostateczng cene.

Ekran pokazuje konfiguracje zestawu/podpisu.


https://sigillum.pl/Produkty
https://sklep.sigillum.pl/#/product/information?id=15
https://sklep.sigillum.pl/#/product/information?id=18

2. Po skonfigurowaniu produktu i kliknieciu przycisku KUPUJE zostanie wyswietlone podsumowanie:

e N

Ekran pokazuje koszyk zakupowy.
Prosimy zignorowac¢ wyswietlone ceny i przej$¢ DALEJ - Pafistwa obowigzuje specjalna oferta cenowa.

3. W kolejnym kroku nalezy sie zalogowac lub zatozy¢ konto, by dokonczyé procesu zakupowego.

e N

Ekran pokazuje ekran logowania.

Jesli konto zostato zatozone wczesniej, nalezy klikngé przycisk ZALOGUJ. Jezeli nie, nalezy dokonac rejestracji
i zatozy¢ konto w sklepie Sigillum.

Podczas rejestracji nalezy wybrac rodzaj konta: konto PRYWATNE lub konto FIRMOWE.

e N

Ekran pokazuje wybér rodzaju konta.

W przypadku wyboru konta FIRMOWEGO, w certyfikacie oprocz imienia i nazwiska zamieszczone zostang
réwniez dane firmy na rzecz ktérej Panstwo pracujecie.

() Przy odbiorze certyfikatu nalezy zabra¢ ze soba:
- wazny dokument tozsamosci;
- dokumenty statutowe Firmy, ktérej dane znajdga sie w certyfikacie;
- petnomocnictwo, jezeli tak wynika np. z wpisu do KRS;



- jezeli w certyfikacie ma widnie¢ numer uprawnien, to dokument je potwierdzajacy;
- jezeli certyfikat ma zosta¢ wgrany na e-dowdd to nalezy miec ze sobg PUK, ktéry otrzymaliscie
Panstwo w urzedzie gminy podczas odbioru dokumentu.

W przypadku certyfikatu firmowego, ptatnos¢ jest odroczona - 21 dni, na podstawie faktury ktora przeslemy
mailem.

W przypadku wyboru konta PRYWATNEGO, w certyfikacie nie zostang zamieszczone dane firmy.
Taki wybér jest zalecany dla oséb, ktére wspotpracujg z wieloma firmami.

() Przy odbiorze certyfikatu nalezy zabra¢ ze soba:
- wazny dokument tozsamosci;
- wydrukowane potwierdzenie przelewu;
- jezeli w certyfikacie ma widnie¢ numer uprawnien, to dokument je potwierdzajacy;
- jezeli certyfikat ma zosta¢ wgrany na e-dowdd to nalezy miec ze sobg PUK, ktéry otrzymaliscie
Panstwo w urzedzie gminy podczas odbioru dokumentu.

Fakture VAT za zrealizowana ustuge przeslemy mailem.

4. Po zatozeniu konta i zalogowaniu, wyswietlony zostanie koszyk zamowienia.
Prosimy zignorowac¢ wyswietlane ceny i przejs¢ DALEJ.
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Ekran pokazuje koszyk zakupowy — po zalogowaniu.

5. W kolejnych krokach nalezy wypetni¢ dane, ktore s3 niezbedne do wygenerowania certyfikatu.
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Ekran pokazuje proces zakupowy — krok dane do certyfikatu.

Dane nalezy zapisa¢, a nastepnie klikng¢ przycisk DALEJ.



6. W podsumowanie zamowienia nalezy klikngé przycisk ZAMAWIAM
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Ekran pokazuje proces zakupowy — podsumowanie zaméwienia.

W przypadku konta FIRMOWEGO nalezy wypetni¢ dodatkowo drugi formularz, tzw. ,kupon*”, Bedzie
on dostepny po umoéwieniu sie z Punktem Rejestracji na odbior certyfikatu.

* w przypadku braku otrzymania kuponu na wskazany adres mailowy nalezy sprawdzi¢ katalog SPAM.

() WAZNE:
Uzupetniajgc dane nalezy wskazac Punkt Rejestracji w ktorym ma nastgpic¢ odbiér certyfikatu.
Ponizej jako przyktad podano wybér punktu w Warszawie:
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Wypetniajac dane do certyfikatu nalezy zwréci¢ uwage na tzw. ,.identyfikator certyfikatu”. W tym polu
mozna na przyktad poda¢ numer uprawnien. Prosze pamieta¢ by potwierdzenie nadania okaza¢ podczas
odbioru certyfikatu.

Ekran pokazuje proces zakupowy — dane do certyfikatu.
Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ a nastepnie wysta¢ formularz klikajac przycisk PRZESLIJ.

W przypadku konta PRYWATNEGO wyswietli sie okno z podanym numerem konta do ptatnosci
za zamoéwiony produkt:



7.

Ekran potwierdzajqcy zamdéwienie podpisu.

Po odbiér certyfikatu zapraszamy do wskazanego punktu, zgodnie zuméwionym wczesniej
terminem.

Petna lista punktow rejestracji dostepna jest pod adresem https://sigillum.pl/Punkty Rejestracii

Instalacja oprogramowania

Przed pierwszym uzyciem certyfikatu, nalezy zainstalowa¢ oprogramowanie niezbedne do zarzadzania
kartg i sktadania podpisu (ID Protect Client, Sigillum Sign).

Po odbiorze certyfikatu nalezy zainstalowa¢ oprogramowanie zgodnie z instrukgcja:
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Co zrobic po odebraniu podpisu
kwalifikowanego na_karcie dark.pdf

Petna instrukcja zaktadania konta na stronie Sigillum.pl dostepna jest pod adresem:
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Podrecznik dla uzytkownika systemu
sigillum_v.1.3.pdf

Certyfikaty dostepne s3 tylko na systemy Windows. W przypadku obstugi na systemach MacOS zalecamy

wagranie certyfikatu na e-dowéd. Wiecej na Sigillum.pl

Odnawianie certyfikatu kwalifikowanego.

Odnowienie certyfikatu kwalifikowanego przed zakonczeniem jego waznosci bedzie mozliwe w punkcie
stacjonarnym lub online.


https://sigillum.pl/Punkty_Rejestracji
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Co_zrobic_po_odebraniu_podpisu_kwalifikowanego_na_karcie_dark.pdf
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Co_zrobic_po_odebraniu_podpisu_kwalifikowanego_na_karcie_dark.pdf
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Podrecznik_dla_uzytkownika_systemu_sigillum_v.1.3.pdf
https://sigillum.pl/binaries/content/assets/Pliki/Poradniki/Podrecznik_dla_uzytkownika_systemu_sigillum_v.1.3.pdf
https://sigillum.pl/
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Kontakt

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt

224647979

‘ z naszy infolinia
czynna w godz. 07:00- 15:00

z Justyna Dzieciot

Specjalista ds. sprzedazy krajowej
727 042 129
justyna.dzieciol@pwpw.pl



mailto:justyna.dzieciol%40pwpw.pl?subject=

