Zaiqcznik do uchwaty 7/R/07KR PI11B
Zasady rozliczania kosztow podrozy stuzbowych
finansowanych z budzetu Polskiej 1zby Inzynieréw Budownictwa.

8§ 1.
Zasady dotycza os6b delegowanych do odbycia podrézy stuzbowej przez Krajowa

Izbe oraz przez okregowe izby jezeli kosztami delegacji jest obciazana Krajowa Izba.

§2.
Miejscowos¢ rozpoczecia i zakonczenia podrozy okresla delegujacy. Delegujacy moze

uznaé¢ za miejscowos¢ rozpoczecia (zakonczenia) podrozy miejscowosé pobytu statego lub
czasowego delegowanego.

§3.
Z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej w terminie i miejscu okreslonym w delegacji,

delegowanemu przystuguja diety oraz zwrot kosztow:
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1/ przejazddw,

2/ noclegéw,

3/ dojazdow srodkami komunikacji miejscowej,

4/ innych udokumentowanych wydatkéw okreslonych przez delegujacego.

§4.

Dieta jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztéw wyzywienia w czasie
podrézy, a jej wysokos¢ jest rowna diecie ustanowionej przez wiasciwego ministra dla
pracownikow panstwowej i samorzadowej sfery budzetowej.
Naleznos¢ z tytutu diet oblicza sie za czas od rozpoczecia podrézy (wyjazdu) do
powrotu (przyjazdu) po wykonaniu celu podrédzy, w nastepujacy sposob:
1/ jezeli podroz trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:

a/ od 8 do 12 godzin — przystuguje potowa diety,

b/ ponad 12 godzin przystuguje dieta w petnej wysokosci;
2/ jezeli podroz trwa dtuzej niz dobe, za kazda dobe przystuguje dieta w peinej
wysokosci, a za niepelna, ale rozpoczeta dobe:

a/ do 8 godzin — przystuguje potowa diety,

b/ ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci.
Dieta nie przystuguje, jesli delegowanemu zapewniono bezptatne catodzienne
wyzywienie.

§5.
Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrozy okresla delegujacy.
Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceneg biletu okreslonego $rodka transportu, z
uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi na dany $rodek transportu, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.
Na wniosek delegowanego Skarbnik Krajowej Rady moze wyrazi¢ zgode na odbycie
podrézy samolotem lub samochodem osobowym.
W przypadku wyrazenia zgody na odbycie podrézy samolotem zwrot kosztow
podrézy nastepuje na podstawie i w wysokosci zataczonego rachunku lub biletu
lotniczego.
W przypadku wyrazenia zgody na odbycie podrézy samochodem osobowym zwrot
kosztdbw podrozy nastepuje w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych
Kilometréw przez stawke za 1 km przebiegu ustalona przez delegujacego, w



wysokosci nie wyzszej niz okreslona w przepisach wydanych na podst. art. 34a
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym ( Dz. U. z 2004 r. Nr 204,
p0z.2088 z pdzn. zm.).

8 6.

. Za kazda rozpoczeta dobe w podrdzy przystuguje ryczait na pokrycie kosztéw

dojazdow srodkami komunikacji masowej w wysokosci 20% diety.
Ryczalt, o ktorym mowa w ust. 1 nie przystuguje, jezeli delegowany nie ponosi
kosztéw dojazddw.

87.

Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie $wiadczacym ustugi hotelarskie delegowanemu
przystuguje zwrot kosztow w wysokosci okreslonej w rachunku.
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8§ 8.
Na wniosek delegowanego, delegujacy przyznaje zaliczke na pokrycie niezbednych
kosztéw podrézy.
Rozliczenie przez delegowanego kosztow podrdzy, w tym zaliczki, jest dokonywane
w terminie 14 dnia od dnia zakonczenia podrozy. Rozliczenia nalezy dokona¢ w
biurze delegujacego.
Do rozliczenia kosztéw podrézy delegowany zatacza dokumenty (rachunki)

potwierdzajace wydatki.

Przepis ust.3 nie dotyczy diet, wydatkdw objetych ryczattami oraz biletow
upowazniajacych do przejazdéw w przypadku jesli podr6z odbywa sie powszechna
komunikacja kolejowa lub autobusowa.

. Jesli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe, delegowany sktada pisemne

oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.



