Zatgcznik do uchwaty nr 1 /R/03
z dnia 22 stycznia 2004 roku

REGULAMIN
dokonywania zakupow , zlecania dostaw i Swiadczenia ustug na
rzecz Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa

§1.
CEL REGULAMINU

Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy dokonywaniu
zakupow oraz zlecaniu dostaw i ustug w Polskiej Izbie Inzynieréw
Budownictwa.

§ 2.
TRYB POSTEPOWANIA

1. Polska Izba Inzynieréw Budownictwa: Krajowa Izba, izby okregowe

oraz organy izb przy dokonywaniu zakupow oraz zlecaniu dostaw i

ustug na rzecz lzby i jej organdw stosujg nastepujace tryby

postepowania:

1) z wolnej reki przy rownowartosci w ztotych do 6 000 EURO;

2) zapytania o cene przy rownowartosci w ztotych od 6000 EURO
do 60 000 EURO;

3) przetarg ograniczony lub negocjacje z zachowaniem konkurencji
przy rownowartosci w ztotych przekraczajgcej 60 000 EURO.

Wartos¢ dla poszczegolnych zamowien nie sg sumowane.

Wartos¢ zamdédwienia ustala sie na podstawie kursy EURO

okreslonego w tabeli A kursow srednich Narodowego Banku

Polskiego na dzien ustalania trybu zamdwienia.
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8 3.
KOMISJA DS.ZAMOWIEN

Postepowanie w sprawie udzielenia zamodwienia prowadzi Dyrektor
Biura Izby lub Komisja ds. Zamoéwien.

Komisja ds. Zamowien powotywana jest w trzy osobowym sktadzie
odpowiednio przez Prezesa Rady Krajowej lub Przewodniczacego
Rady Okregowe;j.

Komisja ds. Zamoéwien powotywana jest na czas kadencji wlasciwe;j
Rady. Sktad komisji moze ulegac¢ zmianie.

Prezes Rady Krajowej lub Przewodniczacy Rady Okregowej okresla
funkcje i zadania poszczegolnych cztonkoéw Komisiji.

§ 4.
ZADANIA KOMISJI DS. ZAMOWIEN

Do zadan Komisji ds. Zamowien nalezy :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
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okreslenie trybu postepowania, kryteriow wyboru, niezbednych
dokumentoéw zatgczanych do ofert;

zatwierdzenie parametrow i standardow jakie bedg wymagane dla
zamawianych przedmiotow lub ustug (specyfikacja zamdwienia);
okreslenie terminu skfadania ofert;

ustalenie terminu otwarcia ofert;

komisyjne otwarcie ofert;

sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 i 2 do regulaminu;

poréwnanie parametrow lub standardow podanych ofertach z
parametrami i standardami okreslonymi w specyfikacji zamowienia;
poréwnanie cen lub kosztow podanych w ofertach;

wybor oferty.

§ 5.
OBOWIAZUJACE PROCEDURY

Whiosek o udzielenie zamowienia przedktada sie na piSmie wraz z
zapytaniem ofertowym i specyfikacjg zamoéwienia.

Komisja ds. Zamowien okresla tryb postepowania i kryteria wyboru.
W uzasadnionych przypadkach ustalajgc tryb postepowania mozna
przyja¢ dodatkowe kryteria wyboru oferty.

W zapytaniu ofertowym podaije sie:
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nazwe i adres zamawiajgcego ( siedzibe );

opis przedmiotu zamowienia wraz z podaniem w zataczonej
specyfikacji parametréw i standardéw;

tryb postepowania;

opis kryteriow wyboru;

termin, miejsce i sposob ztozenia ofert;

informacje o dokumentach jakie ma dostarczy¢ oferent w celu
wskazania, ze spetnia wymagane przez zamawiajgcego.

Procedury dla poszczegolnych trybow postepowania :

1)

Tryb z wolnej reki jest podstawowym trybem udzielenia
zamowienia realizowanym przez dyrektoréw biura izb zgodnie z
nastepujacymi zasadami:

a) przed udzieleniem zamdéwienia nalezy przeprowadzié¢
rozeznanie oferowanych na rynku towaréw i ustug;

b) przyja¢ nalezy specyfikacie zaméwienia najbardziej
odpowiadajgcg potrzebom i mozliwoscig finansowym;

c) wybor oferenta powinien zostaC pisemne uzasadniony przez
Dyrektora Biura;

d) wybor oferenta jest zatwierdzany przez odpowiednio Prezesa
lub Przewodniczacego Rady i Skarbnika;

e) drobne zamdwienia nie przekraczajgce réwnowartosci w
ztotych 50 EURO nie wymagajg uzasadnienia; zatwierdzenie
zamowien tego rodzaju dokonywane jest poprzez
zatwierdzenie miesiecznego zestawienia przedktadanego
przez Dyrektora Biura.

Tryb zapytania o cene:

a) zapytanie ofertowe wraz ze specyfikacja zamdwienia
przygotowuje odpowiednio biuro lub organ izby po
uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Biura i Skarbnikiem;

b) biuro lub organ izby wskazuje co najmniej trzech oferentéw
do ktoérych powinno zosta¢ skierowane zapytanie ofertowe;

c) Komisja ds. Zamdéwien, w uzasadnionych przypadkach,
okresla dodatkowe kryteria wyboru oferty;

d) biuro izby przekazuje zapytanie ofertowe do oferentéw;

e) otrzymywane oferty sg przekazywane Przewodniczacemu
Komisji ds. Zamowien w zamknietych kopertach;

f) oferty ztozone po terminie podanym w zapytaniu ofertowym
nie sg przekazywane;

g) Komisja ds. Zamoéwien dokonuje komisyjnego otwarcia ofert;

h) Komisja ds. Zamowienh sporzadza protokot z otwarcia ofert;

i) Komisja ds. Zamowien dokonuje sprawdzenia prawidtowosci
dostarczonych ofert i niezbednych dokumentéw wymaganych
w zapytaniu ofertowym oraz poréwnania podanych przez



oferentbw parametrow i standardow okreslonych w
specyfikacji zamowienia;

j) Komisja ds. Zamowien przeprowadza analize cen lub
kosztow oraz kryteridéw wyboru;

k) Komisja ds. Zamoéwien dokonuje wyboru oferty w dniu
otwarcia ofert wybierajgc oferte najtanszg wypetniajgcq
warunki specyfikacji zamowienia:

l) Komisja ds. Zamdwien sporzadza protokdt podstawowych
Czynnosci;

m)decyzje o wyborze ofert i oferenta zatwierdza odpowiednio
Prezes lub Przewodniczacy Rady oraz Skarbnik;

n) biuro izby wysyta pisemng informacje o wyborze oferty do
wszystkich oferentow;

0) biuro izby wykonuje zatwierdzone decyzje Komisji ds.
Zamowien.

3) Przetarg ograniczony stosowany jest jako tryb postepowania w
przypadku gdy specjalistyczny rodzaj zamodwienia ogranicza
liczbe oferentow mogacych zrealizowa¢ zamowienie a kryterium
ceny nie jest wystarczajgce. Stosuje sie przepisy dotyczace
trybu zapytania o cene, z tym, ze:

a) przetarg ograniczony jest przetargiem jednostopniowym i nie
mogaq by¢ prowadzone negocjacje;

b) Komisja ds. Zamdwien wustala przed rozpoczeciem
postepowania jego tryb oraz kryteria wyboru;

c) zapytania ofertowe kierowane minimum do czterech
oferentéw;

d) Komisja ds. Zamowien wybiera oferte najkorzystniejsza.

4) Negocjacje z zachowaniem konkurencji stosuje sie w
przypadkach w ktérych zamawiajgcy negocjuje warunki
wykonania zamowienia. Stosuje sie przepisy dotyczace
przetargu ograniczonego, z tym ze:

a) po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajgcy zwraca sie do
oferentow o ztozenie ofert ostatecznych;

b) oferty muszg zawieraC cene i wynegocjowane warunki
realizacji zamowienia.

6. W przypadku zamowien o wartosci przekraczajgcej rownowartosc
w ztotych 60 000 EURO stosuje sie zasady ogdlne, a ponadto :

1) w sktad Komisji ds. Zamowien powotuje sie dodatkowo trzech
cztonkow w tym skarbnika;

2) zapytanie ofertowe zawiera termin ztozenia oferty nie krétszy niz
dwa tygodnie;



3) specyfikacja zamowienia i lista oferentow podlegaja
zatwierdzeniu odpowiednio przez Prezesa lub
Przewodniczacego Rady oraz Skarbnika; do listy zatgcza sie
dokumenty potwierdzajgce wiarygodnosS¢ merytoryczng |
finansowg oferenta;

4) zapytanie ofertowe kieruje sie co najmniej do czterech
oferentow ;

5) Komisja ds. Zamdéwien moze przyjgC przed rozpoczeciem
postepowania wielostopniowy tryb postepowania w przypadku
przetargu ograniczonego i negocjacji z zachowaniem
konkurencji;

6) Wybdér oferenta zaakceptowany przez Prezesa Ilub
Przewodniczacego Rady i Skarbnika podlega zaakceptowaniu
przez Prezydium Rady. Prezydium uzyskuje dostep do
protokotow i innych materiatdw dostarczonych Komisji ds.
Zamowien w toku postepowania;

7) Rada na wniosek Prezydium zatwierdza decyzje o wyborze
oferty i oferenta.

§ 6.

Zamawiajgcy moze:

1) przeprowadzi¢ wstepng kwalifikacje oferentéw przed ogtoszeniem
zamowienia;

2) uniewazniC¢ postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia przed
podpisaniem umowy bez podania przyczyny. Fakt uniewaznienia
postepowania dokumentuje sie na piSmie w postaci zatgcznika do
protokotu;

3) udzieli¢ wybranemu oferentowi dodatkowego zamowienia, nie
przekraczajgcego tgcznie 30% wartosci zamowienia podstawowego;

4) w przypadku rozszerzenia zamoéwienia powyzej 30 % Zamawiajacy,
w uzasadnionych wypadkach, moze zawrze¢ nowg umowe z tym
samym wykonawcg na realizacje rozszerzonego zakresu
zamowienia z zachowaniem tych samych warunkéw cenowych i
jakosciowych.

§7.

Zamawiajgcy nie moze ujawni¢ informacji, ktérych ujawnienie narusza:

1) interes Panstwa;

2) interesy handlowe stron;

3) zasady uczciwej konkurencji, z wyjatkiem informacji zamieszczonych
w protokole.



§ 8.

Zakup moze zosta¢ dokonane po wyborze oferty i zaakceptowaniu
wyboru odpowiednio przez Prezesa lub Przewodniczacego Rady i
Skarbnika.

Zlecenie ustugi lub dostawy wymaga ponadto zawarcia umowy.

§9.

Sprawy wynikie w trakcie postepowania rozstrzyga Komisja ds.
Zamowien, a wynik rozstrzygnie¢ zatwierdza odpowiednio Prezes
lub przewodniczacy rady.

Postepowanie wyjasniajgce dokumentowane jest w protokole.

dr inz. Janusz Rymsza prof. Zbigniew Grabowski
Sekretarz Krajowej Rady Prezes Krajowej Rady



